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Office 365 Pomorski Fakultet u Splitu

e Opcenite informacije,

e Uputa za registraciju,

e Uputa za prijavu,

e Uputa za preuzimanje programskog paketa,
e Moguce greske

e Opcenite informacije

Svaki djelatnik i student Pomorskog Fakulteta u Splitu moze ,,online” koristiti besplatni
programski paket Office 365, a uz to ima pravo na besplatno preuzimanje i instalacije Office 365
ProPlus programskog paketa za racunala i mobilne uredaje.

Koristenjem Office 365 usluge, uz ve¢ poznate Office alate, studentima i djelatnicima je omogucéeno
da 1 TB svojih podataka pohrane u oblaku, sinkroniziraju unesene promjene na razlic¢itim uredajima
kao i koristenje brojnih platformi za komunikaciju i suradnju kao $to su OneNote, SharePoint Online,
Exchange Online, Skype for Business, Yammer, te standardne Office alate (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook)...

e Registracija
Link za Prvu prijavu / registraciju na uslugu Office 365

https://login.microsoftonline.com/

Slika 1 -Office 365 stranica za prijavu:

B Microsoft

Sign in
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Na uslugu se prijavljujete sa svojom email adresom od mati¢ne ustanove iz domene @pfst.hr

npr. : spodrug@ pfst.hr

Slika 2 -Prva prijava korisnika:

B Microsoft
« spodrug@pfsthr

Enter password

Za lozinku koristite:

- 1. lozinku koju koristite za pristup mailu mati¢ne ustanove,

- 2. lozinku koju koristite za pristup AAl elektroni¢kom identitetu mati¢ne ustanove,

- 3. generiranu lozinku koju cete zatraziti putem sluzbenog e-mila za ovu vrstu upita, a to je:

office365@pfst.hr, zahtjev posaljite sa svoje e-mail adrese iz domene @pfst.hr.

(ovo je najcesca solucija, zato Sto je vecini novih korisnika izradena nova lozinka dodavanjem u
bazu korisnika Office 365)

Nakon $to se jednom od ove gornje tri lozinke uspjesno prvi put ulogirate, sustav ¢e Vas traZiti da
pocetnu lozinku (koja god da ona je, od ove tri gornje mogucnosti) odmah izmijenite u neku drugu
koja ¢e Vam koristiti samo za prijavu u sustav Office 365 vasom @ pfst.hr email adresom.

Dakle u prvo polje upisite ,staru” lozinku kojom ste se uspjeli prijaviti, a

U drugo i trece polje upisite ,novu” lozinku koju ¢ete od sada koristiti za Office 365 uslugu.
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Slika 3 -lzmjena lozinke:
zng.o(;w;mm . 0 a o e n 0 9=

B2 Microsoft

spodrug@pfsthr

Update your password

You need to update your password because this is

the first time you are signing in, o because your
password has expired

Ovime ste zavrsili Prvu prijavu / registraciju na Office 365 uslugu mati¢ne ustanove, te mozete
koristiti sve dostupne servise, logirajuci se vaSom @ pfst.hr email adresom i ,novom* lozinkom koju
ste upravo postavili.

e Prijava

- Link za Prijavu je i dalje:

https://login.microsoftonline.com/

Slika 4 -Prijava korisnika:

B¥ Microsoft
spodrug@pfsthr

Enter password
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Slika 5 -Upis ,,nove“ lozinke:

—
2 Signi ur ur
= sgnintoyousccont % |8 p—y

R 0 @y microsoftonline.com oauth2/a 153709.93 ; - nNo Yo =

2 MostVisted @ st @ Appioap pisthv [ diskstation - Synology... B3 Dreamspark-imagine 8\ Autodesk Signin 4k MathWorks Accounts.. [ NetSupport Softwore 4 -+ Itina w oku Tame... @ Ofice365 PFST B% OneDrive 8 iCloud @ DAP-Spics () Gaia © WLAN Contraller Cisko_ 09 ASUSIT AP »

B3 Microsoft
« spodrug@pfsthr

Enter password

Slika 6 —Office 365 izgled pocetne stranice nakon Sto se uspjesno logirate:

€« c @ 0 a effice.com 2 - @ % C o+ =

#i Office 365 £ Search 0o B 7 .‘;
Good evening Install Office

+ & o @ E S W;d S & O &

Start new Outlogk OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams =0 Sway

G5 -
Forms All apps
Recent  Pinned Shared with me Discaves T Upload and open
m ®
1
A
« —
No recent online Office documents
OneDrive SharePoint
IT Centar | IT Center Autor dokumenta | Document author:

Rudera Boskovi¢a 37, HR-21000 Split Danijel Bartulovic
Uredi: A220, A221 | Office: A220, A221 Informaticki referent | System administrator
E-mail: office365@pfst.hr


mailto:office365@pfst.hr

SVEUCILISTE U SPLITU
POMORSKI FAKULTET

UNIVERSITY OF SPLIT
FACULTY OF MARITIME STUDIES

e Preuzimanje programskog paketa
Sa usluge Office 365,
dostupno Vam je preuzimanje Office 365 ProPlus programskog paketa.

Programski paket mozZete preuzeti i instalirati kako je prikazano na sljedecim slikama:

Slika 7 —Preko pocetne stranice:

0 Microsoft Office Home x K3 = X
€)>Cc o © @ hitpsy/www office.com/Tauth =2 @ || Q sears neo D =
i Office 365 £ sexch oe 2 @
Good evening
Office 365 apps.
C 4 Includes Outlook, OneDrive for Business,
+ ® e H & @ Verd e P ki
Start new. Outiook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoMY? Oiner el opRone
> Select a difesent language of nstall other
3pps available with your subseription.
Forms All apps
Recent Pinned  Shared withme  Discover T Upload and open...
—_ o
s L
"
. m—
No recent online Office documents
Share and collaborate with others. To get started, create a new document or drag it here
to upload and open.
OneDrive SharePoint
Recent folders Frequent sites

Slika8 -Preuzimanije, instalacija i aktivacija:

@ Mirosoft Office Home x K3 =

€)>Cc o © @ nhiosy/www office.com/Tauth =2 = @ || Q seard neso =

You have chosen to open:
7 81 4330-35fc-5a31288123d_TX DB Platform_def_b_64_.exe.
which is: Binary File (53 MB)
from: itps.//c2rsetup.officeapps ive.com

@ Click Run

¥ acked, click Save Fie, then run the file.

with the sccount you use for Office 365
spodrug@pfst hr

Close Need help instaling?
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- po zavrsetku preuzimanja, instalacija se pokreée klikom na Yes, proces traje nekoliko minuta ovisno
o brzini interneta i Vaseg racunala .

- nakon $to je instalacija zavrSena, proizvod se licencira pokretanjem nekog od Office instaliranih
alata, te se u prijavi korisnika ulogirate vaSom @ pfst.hr email adresom i ,,novom* lozinkom koju
koristite za Office 365.

Drugi nacin preuzimanja i instalacije Office 365 ProPlus programskog paketa, kao na slikama:

“"

Slika 9 —Klik na svoju sliku/oznaku, te na ,,My account”:

O Mot OffceHome. X

&« c o

P Office 365

Good evening

+ & o @ @ $ @ P @& ©© &

Ouok  OneDrve  Word PowerPont  Omote  SharPomt  Teams Swoy

& >
Recemt Pinned  Shared withme  Discove T Upload and apen
-
‘ ‘ y
—_
No recent online Office documents
OneDrive SharePoint

Recent folders Frequent sites

_ Feedback

Slika 10 —Klik na ,,Apps & devices”, te odaberite jezik i arhitekturu Vaseg racunala (32bit ili 64bit):

1 My account x =

o
« [ 0 & office.com - @ n oD =

G EEFEG S

[ bstona |
\

Dc.emﬂ:eanmwn-anear:ats: | |
05 | Android | Window

SEr £ 0 » &

m
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Slika 11 —Klik ,,Save file“, te pratite upute:

Microsoft Officeriome [N JRUTRISENS

You have chosen to cpen:
F7 _.all 0cO987d4-e9c1 43a a5 523288234 TH DB b 32_exe
which i Binar Fle (5 ME)
from: hispe//<2retup cfficespprlive.com
Wauld you ke o seve this fae?

Just a few more steps..

© Click Run "yes © Stay online
f asked, click Save Fie, then run the file. ik Yes to start installing. Dawnlasding al of Office might tske a

- dalje preuzimanje/instalacija/aktivacija jednako kao i na prijasnjem primjeru

Programski paketi office 365 za mobilne uredaje dostupni su za preuzimanje na Google Play ili
App Store, te ih se nakon instalacije aktivira Prijavom - vasom @pfst.hr email adresom i ,novom®
lozinkom koju koristite za Office 365.

‘

e Moguce greske

Najées$ce se greske dogadaju pri Prvoj prijavi / registraciji ili prijavi opéenito. lzgled ovih gresaka
prikazan je na sljedeéim slikama:

Slika 12 — Greska neprepoznavanja korisnika:

22 Signinto your sccount

&« c @ 0 a loginmicrosoftonline.com/common/oautn2/aut dient 15a709-9a63-4910-2426 Svedirect_uri=https = @ || Q sea neyo =

B Microsoft

Sign in

This username may be incorrect. Make sure you
typed it comectly. Otherwise, contact your admin

spodrug@pfsthr
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B2 Microsoft

& spodrug@pfsthr

Enter password

- Ako je u pitanju Prva prijava / registracija, te dobijete prikazane greske, to najée$ce znaci da
su vase lozinke neispravne, te za Prvu prijavu / registraciju generiranu lozinku trebate
zatraziti, putem sluzbenog e-maila upuéenog na adresu za ovu namjenu , kako je opisano u
tocki Registracija ovoga dokumenta, nakon toga dobivenom lozinkom morate proci proces
Prve prijave / registracije.

- Druga mogucnost za ovakve greske je da Vaseg korisnickog racuna nema u nasoj bazi Office
365, iz razloga greske sinkronizacije naseg @pfst.hr imenika. Takoder se obratite u IT Centar
Pomorskog Fakulteta u Splitu ili na e-mail adresu IT sluzbe za office365 — navedena nize, te
¢emo vas mi nakon provjere ru¢no unijeti i pro¢i kroz proces Prve prijave / registracije.

- Ostali razlozi su: zaboravljene/izgubljene lozinke nakon Prve prijave/registracije;
istek prava na koristenje Office 365 usluge preko mati¢ne ustanove;
Za ovakve i slicne probleme obratite nam se na mail office365@pfst.hr,
te pric¢ekajte daljnje upute.
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